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LIETUVOS ISTORIJOS INSTITUTO

LEIDYBOS NUOSTATAI

1. Bendrosios nuostatos

1.1. Leidybos nuostatai reglamentuoja Lietuvos istorijos instituto (toliau — LII) leidybos tikslus,
uzdavinius, funkcijas, leidybos organizavima, koordinavimg ir finansavimg, leidiniy platinimo
tvarka.

1.2. Istoriskai LII leidybos teisés (SL Nr. 1240) iSduotos LR Teisingumo ministerijos Spaudos
kontrolés valdybos 1993 m. gruodzio 22 d. LII vykdydamas leidybing veikla privalo vadovautis
1996 m. liepos 2 d. priimtu LR Visuomenés informavimo jstatymu (Sio jstatymo aktualia redakcija).

1.3. LII leidybos procesg organizuoja ir vykdo Leidybiné grupé ir redakcinés kolegijos.
1.4. LII leidybos procesg koordinuoja ir kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas/a mokslo reikalams.

1.5. Leidyba yra sudedamoji LII veiklos dalis, turinti didele jtaka mokslinei veiklai ir mokslo
tyrimy rezultaty sklaidai.

1.6. LII leidZia tokius leidinius:

mokslo Zurnalus ir testinius leidinius;

mokslines monografijas;

mokslines Saltiniy publikacijas;

moksliniy straipsniy rinkinius;

konferencijy praneSimy rinkinius;

informacinius — bibliografinius leidinius;

smulkius leidinius (programas, kvietimus ir kt.) ir kitg literattira.
1.7. LII leidiniy finansavimo Saltiniai:

valstybés ir jos fondy (LII asignavimy, Lietuvos moksly tarybos, Kultiros rémimo
fondo ir kt.) 1éSos;

privaciy fondy ir réméjy skiriamos 1€50s;

verslo jmoniy 1¢Sos;

1€Sos uz parduotus leidinius;

kiti finansiniai $altiniai.
1.8. Leidinius spaudai rengia Leidybinés grupés darbuotojai. Esant poreikiui, jstatymy nustatyta
tvarka autoriniai darbai uzsakomi pagal autorines sutartis, taip pat jsigyjamos leidybinés paslaugos,
sudarant paslaugy teikimo sutartis su specialistais. Apie planuojama treciyjy saliy prekiy ir paslaugy
poreikj kitiems kalendoriniams metams Leidybinés grupés darbuotojai i§ anksto informuoja uz
vieSuosius pirkimus atsakinga LII darbuotoja ir prireikus inicijuoja vieSojo pirkimo procediiras



PATVIRTINTA

Lietuvos istorijos instituto
Direktoriaus 2022 m. gruodzio 27 d.
jsakymu Nr. B-124

pagal LII vidaus teisés akty reikalavimus. Dalis LII leidiniy teisés akty nustatyta tvarka gali bti
perduoti leisti kitoms leidykloms.

1.9. LII leidiniy tirazas arba jo dalis, iSleista LII arba i§ valstybés biudzeto finansuojamy fondy
1éSomis, yra LII nuosavybg, jei kitaip nenumatyta leidybos sutartyse.

2. Leidybos tikslai ir uzdaviniai

2.1. Pagrindinis LII leidybos tikslas — uztikrinti moksliniy tyrimy, socialinés ir kultfirinés plétros
rezultaty skelbimg ir sklaida.

2.2. LII leidybos proceso prioritetas — LII mokslininky parengty mokslo darby — periodiniy ir
testiniy leidiniy, monografijy, Saltiniy publikacijy, straipsniy, konferencijy pranesSimy, medziagos
rinkiniy forma, publikavimas.

2.3. Esant laisviems leidybos pajégumams arba kitiems juridiniams ar fiziniams asmenims uzsakius,
Leidybiné grupé gali leisti kitus mokslo, publicistikos, $vie¢iamuosius ir kitus leidinius.

3. Leidybiné grupé

3.1. Leidybing grup¢ sudaro etatiniai LII darbuotojai, profesionaliai pasirenge kokybiskai rengti
rankrascius leidybai. Jie dirba vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo
istatymu, Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jstatymu, Valstybinés lietuviy kalbos komisijos
nutarimais, knygy leidybos standartais.

Leidybing grupe sudaro redaktorius, maketuotojas, knygy platinimo vadybininkas, grupés darbui
vadovauja Leidybinés grupés vedéjas. Esant reikalui, Leidybiné grupé gali buti papildoma kitais
specialistais. Kiekvienos konkreCios pareigybés funkcijos ir jgaliojimai apraSomi pareigybinése
instrukcijose.

3.2. Leidybinés grupés darbuotojai:

3.2.1. rengia leidinius spaudai: redaguoja rankrascius, rengia leidiniy kompiuterinius maketus, pagal
nustatytus reikalavimus pateikia juos spaustuvémes;

3.2.2. atlieka spaustuviy paslaugy jkainiy apklausas arba kartu su LII darbuotoju, atsakingu uz
viesuosius pirkimus, rengia spaudos ir leidybos darby vieSuosius pirkimus; rengia sutartis su
spaustuvémis ir leidyklomis, taip pat autorines ar paslaugy teikimo sutartis su leidybos paslaugas
teikianciais tiekéjais;

3.2.3. nustato uzsakyty leidiniy spaudos darby parametrus;
3.2.4. prizitri spaudos darby kokybe, jvertina signalinius atspaudus;

3.2.5. padeda parengti leidiniy parengimo ir iSleidimo darby sagmatas;
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3.2.6. kartu su leidiniy autoriais konsultuoja leidiniy autorius leidybai skirty 1éSy panaudojimo
ataskaity klausimais;

3.2.7. kreipiasi j Lietuvos Nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos Bibliografijos ir knygotyros
centrg dél tarptautinio standartinio knygos, serijinio leidinio numerio (ISBN, ISSN) suteikimo ir dél
bibliografinio jraso sudarymo kiekvienam leidiniui,

3.2.8. dalyvauja nustatant leidinio kaing;

3.2.9. kartu su autoriais ir redakcinémis kolegijomis organizuoja leidiniy pristatymus, skleidzia
informacijg apie iSleistus leidinius, palaiko rySius su Ziniasklaida.

4. Redakciné kolegija

4.1. Mokslo zurnalams, testiniams leidiniams, straipsniy rinkiniams, konferencijy praneSimy
rinkiniams ir pan. gali biiti sudaroma redakcin¢ kolegija.

4.2. Redakcine kolegija vyriausiojo redaktoriaus sitilymu tvirtina, redakcinés kolegijos sudéties
pakeitimus daro LII Mokslo taryba. Redakcinés kolegijos sudaromos i§ Lietuvos ir uZsienio
pripazinty mokslininky.

4.3. Redakcinés kolegijos dirba visuomeniniais pagrindais.

4.4. Redakciné kolegija formuoja leidinio profilj, tematika ir turinj, suburia autoriy rata, uzsako
straipsnius ar atrenka jau parengta medziaga, recenzuoja rankra$¢ius ar/ir skiria recenzentus,
jvertina recenzenty pastabas ir autoriy atsakymus.

5. Mokslo darby parengimas, aprobavimas ir teikimas leidybai

5.1. Mokslo darby parengimo, aprobavimo ir teikimo leidybai tvarkg nustato Lietuvos istorijos
instituto leidiniy teikimo leidybai tvarka.

5.2. Per einamyjy biudzetiniy mety [ketvirtj bei paaiskéjus, kuriy leidiniy leidybai gautas
finansavimas, sudaromas leidybos planas, suderintas su Leidybinés grupés vedéju, direktoriaus
pavaduotoju mokslo reikalams, testiniy periodiniy leidiniy vyriausiaisiais redaktoriais ir kity
leidiniy autoriais (sudarytojais, parengéjais).

5.3. Remiantis leidybos planu leidiniy rankras¢iy spausdintas ir elektroninis variantai pristatomi
direktoriaus pavaduotojui mokslo reikalams.

5.4. Leidiniai turi bati recenzuoti ir LII Mokslo tarybos patvirtinti.

5.5. Leidybai teikiamas leidinys turi turéti visas privalomas dalis, parengtus santrauky tekstus
lietuviy kalba, iliustracijy, Saltiniy ir literatiiros sgras$a. LII Mokslo tarybos leidybai patvirtinto
leidinio apimtis ir turinys negali biiti kei¢iami. Smulkis papildymai ir turinio pataisymai atlieckami
tik leidinj redaguojant.
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6. Rankrascio redagavimas, maketavimas ir spausdinimas

6.1. Leidybai priimta rankrastj redaguoja Lietuvos istorijos instituto darbuotojas — Leidybinés
grupés redaktorius (tik lietuviy kalba). Redaktoriaus paslaugos gali biiti perkamos ir vieSyjy
pirkimy procediira, jei tokios paslaugos isigijimui yra pagristas poreikis bei lésos.

6.2. Rankrasc¢io daliy uzZsienio kalbomis parengimui gali buti jdarbinami atskiri specialistai arba
tokios paslaugos gali biiti perkamos vieSyjy pirkimy keliu, jei tokios paslaugos jsigijimui yra
pagristas poreikis bei 1€Sos.

6.3. Redaktorius redaguoja ir rengia spaudai tekstus (taiso kalba, stiliy, tikslina bibliografija, skaito
korektiirg).

6.4. Redaguota rankrastj redaktorius suderina su autoriumi ir atiduoda kompiuteriniam maketui
rengti. Parengus leidinio maketg, autorius negali Zymiai keisti teksto turinio, iliustracijy, literattiros
sgraso ir kt.

6.5. Leidinio maketavimu, apipavidalinimu, formatu, virSeliu, popieriaus parinkimu, spausdinimu,
atsizvelgdamas j autoriaus pageidavimus, riipinasi Leidybinés grupés vedéjas.

6.6. RankrasStyje turi buti visos reikalingos sudedamosios dalys: autorius (autoriai), pavadinimas,
anotacija ir/ar santrauka, pagrindinis tekstas, turinys, literatliros sarasas ir kiti priedai. Lentelés,
iliustracijos teikiamos atskirai pagal nustatytus reikalavimus. Iliustracijoms turi biiti gauti visi
leidimai. Tekstas turi biiti surinktas pagal leidybai keliamus reikalavimus.

6.7. Leidinio tirazas nustatomas pagal finansavimo sutarties sglygas, taip pat atsizvelgiant j temos
aktualumg visuomenéje.

7. Leidiniy platinimas
7.1. LI i$leisty leidiniy platinimg organizuoja knygy platinimo vadybininkas;
7.2. Leidiniy tirazas paskirstomas tokiu biidu:

7.2.1. Remiantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m. gruodzio 11 d. nutarimu ,,D¢l Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1996 m. lapkric¢io 22 d. nutarimo Nr. 1389 ,Dél spaudiniy ir kity
dokumenty privalomyjy egzemplioriy siuntimo bibliotekoms tvarkos® pakeitimo* Nr. 1240, LII
Leidybinés grupés isleisty leidiniy 5 (penki) privalomieji egzemplioriai perduodami Lietuvos
Nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos Privalomojo egzemplioriaus skyriui (paskirstomi
Lietuvos Nacionalinei Martyno Mazvydo bibliotekai (2 egz.); Kauno apskrities vieSajai bibliotekai
(1 egz.), Vilniaus universiteto bibliotekai (1 egz.), Lietuvos Moksly akademijos Vrublevskiy
bibliotekai (1 egz.)). Privalomyjy egzemplioriy perdavimas jforminamas priémimo-perdavimo aktu.

7.2.2. Instituto bibliotekai perduodama:
7.2.2.1. i bibliotekos fondg — 4 egz.;
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7.2.2.2. ] bibliotekos Atsarginj fonda 2 egz.;
7.2.2.3. perdavimas jforminamas priémimo-perdavimo aktu / vidine saskaita faktiira.

7.2.3. 20-25 (dvidesimt — dvidesimt penki) leidinio egzemplioriai nuraSymo aktu perduodami
autoriui/iams (pateikiamas rastiskas praSymas LII specialistei — sekretorei-referentei, kuris yra
registruojamas, ji vizuoja Leidybinés grupés vedéjas, nurodydamas, ar praSymas neprieStarauja LII
leidybos nuostatams, bei pateikiamas LII direktoriui ar LII direktoriaus pavaduotojui, kuriam
Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijos kanclerio potvarkiu pavesta atlikti
direktoriaus funkcijas, arba LII direktoriaus pavaduotojui mokslo reikalams vizuoti); tais atvejais,
kai leidinio i$leidimas finansuojamas projekty léSomis ir pagal finansavimo sutart] nenumatoma
gauti pajamy i$ leidinio platinimo, t. y. kai leidinys skirtas iSplatinti nemokamai, autoriams skiriama
40 (keturiasdesimt) leidinio egzemplioriy;

7.2.4. 1ki 25 (dvideSimt penkiy) leidinio egzemplioriy nuraSymo aktu gali buti perduodami
autoriui/iams papildomai atsiskaityti: su recenzentais, dokumenty saugyklomis, kuriy dokumentai ar
iliustracijos buvo panaudoti rengiant leidinj; Lietuvos mokslo tarybai — pridéti prie ataskaitos; prie
leidinio prisidéjusiais asmenimis ir pan. (pateikiamas rasStiSkas praSymas LII specialistei —
sekretorei-referentei, kuris yra registruojamas, jj vizuoja Leidybinés grupés vedéjas, nurodydamas,
ar praSymas neprieStarauja LII leidybos nuostatams, bei pateikiamas bei pateikiamas LII direktoriui
ar LIl direktoriaus pavaduotojui, kuriam Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijos kanclerio potvarkiu pavesta atlikti direktoriaus funkcijas, arba LII direktoriaus
pavaduotojui mokslo reikalams vizuoti; praSyme turi buti nurodyti knygy gavéjai);

7.2.5. Redakcinéms kolegijoms nurasymo aktu perduodamas periodiniy ir testiniy leidiniy
egzemplioriy skaiCius, nurodytas raSytiniame prasyme (pateikiamas rastiSkas prasymas LII
specialistei — sekretorei-referentei, kuris yra registruojamas, jj vizuoja Leidybinés grupés vedéjas,
nurodydamas, ar praSymas nepriestarauja LII leidybos nuostatams, bei pateikiamas bei pateikiamas
LII direktoriui ar LII direktoriaus pavaduotojui, kuriam Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir
sporto ministerijos kanclerio potvarkiu pavesta atlikti direktoriaus funkcijas, arba LII direktoriaus
pavaduotojui mokslo reikalams vizuoti; egzemplioriai gali bti skirti redakcinés kolegijos nariams,
autoriams, recenzentams, leidybinés grupés nariams, perduoti Lietuvos mokslo tarybai ir pan.)

7.2.6. Dalis leidiniy gali buti perkeliami j LIl Reprezentacinj fonda.
7.2.7 Likusi tirazo dalis skiriama prekybai.

7.3. Prekybai skirta tirazo dalimi prekiaujama per mazmeninés knygy prekybos tarpininkus;
internetinés prekybos tarpininkus, mugeése ir kitais knygy prekybos biidais.

7.4. Leidiniy kaing nustato Kainos nustatymo komisija, kurig sudaro direktoriaus pavaduotojas
mokslo reikalams, specialistas — vyriausiasis buhalteris, Leidybinés grupés vedéjas ir knygy
platinimo vadybininkas. Praradus paklausa, atsiradus prekybiniam nusidévéjimui leidiniy kaina gali
biiti perziiirima bei kei¢iama (perkainuojama) teisés akty nustatyta tvarka. Leidiniy perkainavimui
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sudaroma Leidiniy perkainavimo komisija, kurig sudaro: direktoriaus pavaduotojas mokslo
reikalams, specialistas — vyriausiasis buhalteris, Leidybinés grupés vedéjas ir knygy platinimo
vadybininkas.

7.5. Prekybai skirti leidiniai saugomi specialioje patalpoje/ose.

7.6. Knygy platinimo vadybininkas priima, apskaito, tvarko ir platina leidinius. Kiekvieno ménesio
pabaigoje LII buhalterijai pateikia duomenis apie parduotus leidinius. Mety pabaigoje atlicka
leidiniy esanciy prekyboje likuciy inventorizacija ir inventorizacijos ataskaita pateikia LII
buhalterijai.

7.7. Sugadinti, su leidybos defektais, prarade preking iSvaizda arba visiskai nebepaklausiis leidiniai
gali buti nurasomi teisés akty nustatyta tvarka.

8. LII Reprezentacinis fondas
8.1. Reprezentacinio fondo paskirtis — kaupti knygas, reikalingas LII reprezentacinéms reikméms.

8.2. Reprezentacinis fondas formuojamas i§ LII iSleisty leidiniy, LII mokslininky parengty ir kitose
leidyklose i$leisty, autoriy bei kity leidykly dovanoty leidiniy.

8.3. Reprezentacinio fondo knygos laikomos atskiroje patalpoje; uz fondo formavima, priezitra,
knygy i$ fondo iSdavimg atsako knygy platinimo vadybininkas.

8.4. Knygy tirazo dalis ] Reprezentacinj Fondg perkeliama nuraSymo aktu, kurj pasiraso knygy
platinimo vadybininkas, specialistas — vyriausiasis buhalteris, direktoriaus pavaduotojas mokslo
reikalams, tvirtina LII direktorius.

8.5. Reprezentacinio Fondo knygy registracijai, apskaitai ir iSdavimui vedamas registracijos
zurnalas.

8.6. Knygos i§ Fondo iSduodamos tik su rastisku praSymu, kuriame nurodomas prasomos knygos
pavadinimas, kiekis ir tikslas, kuriam knygos skiriamos. RastiSkas prasymas (pateikiamas rastiskas
prasymas LII specialistei — sekretorei-referentei, kuris yra registruojamas, jj vizuoja Leidybinés
grupés vedéjas, nurodydamas, ar praSymas nepriestarauja LII leidybos nuostatams, bei pateikiamas
LII direktoriui ar LII direktoriaus pavaduotojui, kuriam Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir
sporto ministerijos kanclerio potvarkiu pavesta atlikti direktoriaus funkcijas, arba LII direktoriaus
pavaduotojui mokslo reikalams vizuoti) turi biiti vizuojamas LII direktoriaus.

8.7. Kiekvieno LII isleisto leidinio i§ Reprezentacinio Fondo 3 (trys) egzemplioriai skiriami LII
administracijai (po 1 egz. direktoriui, direktoriaus pavaduotojui mokslo reikalams ir direktoriaus
pavaduotojui rySiams su uzsieniu ir komunikacijai — reprezentacijos ir darbo tikslams). Taip pat gali
buti skiriama Leidybinés grupés darbuotojams bei kitiems, prisidéjusiems prie knygos isleidimo, ir
Leidybinei grupei (po 1 (vieng) egz. pagal raSytinj praSyma), jei Siam tikslui leidiniy neskyré
redakcingé kolegija.
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8.8. Esant biitinam reikalui, Reprezentacinis fondas gali biiti papildytas i§ prekybai skirty knygy.
Reprezentacinis fondas papildomas remiantis direktoriaus jsakymu.

8.9. Direktoriaus jsakymu Reprezentacinio fondo knygos gali biiti skirtos pardavimui.
8.10. Is Reprezentacinio fondo leidiniy, kaip Sio Fondo dalis, formuojamas Parody fondas.

8.10.1. Parody fondas skiriamas kaupti LII mokslininky parengtus ir LII leidykloje arba kitose
leidyklose i$leistus leidinius, kurie bty naudojami LII mokslininky darby parodoms rengti;

8.10.2. Parody fonda sudaro: po 1 (vieng) egz. visy LII iSleisty ir j Reprezentacinj fondg perkelty
leidiniy; autoriy padovanoti kitose leidyklose iSleisti leidiniai;

8.10.3. Parody fondui $iy Nuostaty 8.9 p. netaikomas;

8.10.4. Parody fondo knygos saugomos atskirai.



